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PREFACIO

APRESENTACAO DO CHEFE DO DETRAN-MG

As questoes afetas ao transito tém se apresentado, nos dias atuais, como um grande desafio paraos
gestores publicos, sobretudo para aqueles que atuam em cidades de médio e grande porte. A pujanca da
economia nacional, considerada a sexta maior do mundo, impulsionada em grande parte pelas riquezas
produzidasnoestadode Minas Gerais, repercutediretamente nacirculacidode pessoas e veiculos.

O acesso aos bens de consumo é uma realidade, sendo que, nesse contexto, o expressivo
aumento da frota de veiculos, com significativa elevacdao na procura pela primeira habilitacao,
exemplificade maneiraclaraos reflexos desse cenario paraotransito no pais.

Se, por um lado, ele demonstra o sucesso de certas politicas governamentais no sentido da
inclusao de classes sociais, sob outra 6tica aponta para o tamanho da responsabilidade dos
administradores publicos no tocante a gestao contemporanea de tao importante assunto, que possui
variados aspectos,emespecial aqgueles voltados paraapreservacaoeorespeito avida.

O Departamento de Transito de Minas Gerais (Detran-MG), érgio executivo no ambito
estadual, estando atento as essas mudancas citadas acima, tem pautado suas acoes no sentido da
promocao do bem-estar social dos mineiros. Desse modo, afirmou como suas premissas a ética, a
eficiéncia, a eficicia, a efetividade, a transparéncia, a prestacao de contas, a responsabilidade, a
qualidade dos servicos prestados e o controle social.

Sua busca incessante por melhores resultados nao para, razao pela qual diversos projetos tém
sidoformulados eimplementados com o respaldodaqueles que diariamente demandamos servicos.

Assim, confirmando a nossa preocupacao em oferecer, com exceléncia, servicos a populacao
mineira, apresento, nesta oportunidade em que o Departamento de Transito completa seu
centenario,o Manual de Procedimentos e Cédigo de Etica da Banca Examinadorado Detran-MG.

Este documento representa a conjugacao das normas que regulam o transito nacional por vias
terrestres com os procedimentos a serem respeitados pelos servidores incumbidos da importante
tarefadeselecionar os individuos para a conducao de veiculos automotores. Trata-se de mais um passo
nosentidodaafirmacaodo Detran-MG como 6rgao de excelénciaem gestao.

Caro membro da Banca Examinadora, este compilado é sua referéncia basica de atuacao. Nao
tem a pretensao de esgotar o assunto, contudo, em linhas gerais, indica claramente o caminho a ser
seguido. Faca sua leitura com muita atencao, consulte-o sempre que necessario, discuta-o com os
colegas, difunda os seus ensinamentos, eis que, dessa maneira, a banca examinadora mineira
continuarasendoexemplonacional.

O Manual da Banca Examinadora do Detran-MG contempla os procedimentos a serem
observados pelos componentes da Comissao Examinadora. Revela-se de grande importancia, pois
nunca houve tantos desafios, a imprimir a necessidade de que tenhamos a nossa postura profissional
voltadaaagilidade,aobstinacao e aconfiancaemnossosvalores.

Osvalores profissionais nunca foram tao importantes, ficando a certeza de que, ao seguirmos
acorretadirecado,continuaremos comoum érgao de exceléncia e sucesso no estado de Minas Gerais.

Esta é uma das muitas iniciativas do Detran-MG, que tem como missao oferecer a populacao
servicosdetransitocomamaximaqualidadeelisura.

Desejamos atodosumexcelente trabalho.

EURICO DA CUNHA NETO
DIRETOR DO DETRAN-MG
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1. LISTADEABREVIATURASESIGLAS

CNH: CarteiraNacional de Habilitacao

CONTRAN: ConselhoNacionalde Transito
CONTRANDIFE: Conselhode Transitodo Distrito Federal
CLA:Certificadode Licenciamento Anual
CPF:Cadastrode PessoaFisica

CRLV:Certificadode Registro e Licenciamento de Veiculos
CRV:Certificadode Registrode Veiculo

CTB:Cddigode Transito Brasileiro

DENATRAN: DepartamentoNacional de Transito
DETRAN: Departamento Estadual de Transito

PPD: PermissaoparaDirigir

RENACH: RegistroNacional de Carteirade Habilitacao
RENAVAN: Registro Nacional de Veiculos Automotores

2. INTRODUCAO

A fim de aperfeicoar esses trabalhos, potencializando sua confiabilidade, este Manual traz
normas e procedimentos uniformes a serem respeitados por aqueles que prestam servicos a Banca
Examinadora do Detran-MG no intuito de fixar a padronizacao de critérios técnicos a serem
observados e cobrados durante oexerciciodas atividades.

Em linhas gerais, este documento representa mais um passo do Departamento de Transito de
Minas Gerais no sentido do fortalecimento do processo de accountability em curso, isto é, o exercicio
cotidianodatransparéncia,daprestacdode contasedo controlesocial.

3. DACOMISSAOEXAMINADORA

A Comissao Examinadora do Detran-MG é composta pelos presidentes, coordenadores,
secretarios-gerais, examinadores de transito e servidores administrativos. Juntos respondem
pela execucao das atividades relacionadas a avaliacao de candidatos a obtencao da Carteira
Nacional de Habilitacao.

A participacao nessa Comissao esta a sujeita designacao levada a efeito pelo diretor do
Detran-MG, sendo que, no caso exclusivo dos examinadores de transito, tal ato depende ainda
do cumprimento ao disposto no artigo 62 da Resolucdo n°® 789/2020 do CONTRAN, conforme
se observa abaixo:

"Art. 62. Sdo exigéncias minimas para o exercicio da atividade de examinador de transito,
observadasasdisposicoes contidasnoart.152do CTB:

I-Nominimo 21(vinteeum)anosdeidade.

I1-Cursosuperior completo.

I11- Dois anos de habilitacido compativel com acategoriaaser examinada.

IV - Nao ter sofrido penalidade de suspensao do direito de dirigir ou cassacao de CNH e ndo ter
cometidonenhumainfracidodetransito de naturezagravissimanos ultimos 12 (doze) meses.

V - Curso paraexaminador detransito.
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Para que o examinador possa exercer a funcao de secretario-geral, deverao ser atendidos os
seguintescritérios:

|- Notersido punido pelachefiada Secdo de Exames Especificos nos Gltimos 2 (dois) anos.

I1-Ter comportamento exemplar e condutailibadano desenvolvimento dos servicos.

Il - Na capital, ser votado pelos examinadores da Comissao da Sede, com aprovacao da
maioria simples dos membros presentes na reunidao do colegiado de secretarios-gerais, conforme
Portaria646/2019.

IV -Ter exercido afuncio de examinador por no minimo 2 (dois) anos.

§ 1° Para serem designados pela autoridade executiva de transito do Estado ou do Distrito
Federal, os profissionais referidos neste artigo deverdao apresentar:

a) CarteiraNacional de Habilitacao valida.

b) Cadastrode PessoaFisica- CPF.

c) Certificado de conclusio de curso superior devidamente reconhecido pelo Ministério
daEducacao.

d) Certificado de conclusdodo curso especifico de capacitacao paraaatividade.

e) Comprovante de residéncia.

f) Certidao negativa da Vara de Execucdo Criminal do Municipio onde reside e do local
onde pretende atuar”.

Como servidores publicos, devem zelar pelo cumprimento da legislacido em vigor, estando
atentos, inclusive, aquelas regras e principios referentes aos deveres que regem a vida funcional dos
ocupantesdecargospublicos.

Nesse sentido, cabe mencionar, nesta oportunidade, o artigo 1° do Decreto n° 43.885/2004,
que dispde sobre o Cédigo de Conduta Etica do Servidor Publico e da Alta Administracdo Estadual.
Esse artigo diz respeito aos principios e valores fundamentais a serem observados pelo servidor
publico mineiro:

“Art. 1°- Acondutadoservidor publicoreger-se-3a, especialmente, pelos seguintes principios:
|-boa-fé;

Il-honestidade;

I1l-fidelidade aointeresse publico;

IV -impessoalidade;

V -dignidade e decoro noexerciciode suasfuncoes;

VI-lealdade asinstituicoes;

VIl -cortesia;
VIl -transparéncia;
IX-eficiéncia;

X-prestezaetempestividade;

XlI-respeitoahierarquiaadministrativa;

XlI-assiduidade; e

Xl - pontualidade.”

O acolhimento dessas regras e principios é condicao sine qua non para o ingresso e a
permanéncianos quadrosdaComissaoem questao.
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3.1 DOSDOCUMENTOS DE IDENTIFICACAO
Devemestaremlocal devisibilidade atodos esao:

3.1.1 Examinadoresdetransito:
e Crachaoficial.

3.1.2 Servidoresadministrativos:

* (Casosejapolicial,camisaoficialdaPolicia Civil.

*  Administrativo,camisacommangaesempropaganda.
e Crachaoficial.

3.2 DOVESTUARIO

O zelo com aimagem tem estrita relacao com a reputacao do local onde trabalhamos, pois é o
reflexo de como nos apresentamos e comportamos e das atitudes de cadaum de nés dentro ou forado
Detran-MG. Zelamos pela propria apresentacao, com cuidado no como falar e vestir, preservar a
educacao eobomtrato atodos e zelamos pelaimagem do Departamento de Transito e da Policia Civil.
Assim,adotamos como sugestao o codigo de vestuario aseguir,que deveraser adotado por todos.

Aapresentacado pessoal é umaimportante ferramentanodiaadiaprofissional. Naqualidade de
servidor publico, entdo, é fundamental, pois, quando exerce essa atividade, representa, num primeiro
momento, determinado 6rgao, bem como a visdo e os valores institucionais, no caso em tela, o
DETRAN-MG. Ja sob uma 6tica mais ampla, representa também o cidadao, que paga impostos e
demanda servicos publicos. Assim, o modo de se vestir significa muito mais que trajar uma belaroupa,
umavezqueestainseridonoconjuntode acoes voltadas paraaexceléncianaprestacidodoservico.

Desse modo, apresenta-se abaixo as vestimentas exigidas para a atuacdo na Banca
Examinadora,conforme cadafuncao.

3.2.1 Examinadoresdetransito:

*  Ficara a critério do presidente da Comissao Examinadora se ird adotar o uniforme padrao
previsto na Resolucdo n° 8.123/20, da Policia Civil de Minas Gerais (PCMG), ou traje social
atualmente utilizado nos seguintes padroes:

e  Sexomasculino:traje social (camisasocial de mangalongaem cordiscreta, gravata, sapatosociale
cinto de cor idéntica a do sapato); barba feita ou devidamente aparada; cabelos penteados e,
quando compridos, presos. E vedado usode brincos e piercing.

e Sexo feminino: traje social (calca social comprida, sapato social, blusa social com manga em
modelo e coresdiscretos); cabelos penteados e, quando compridos, presos.

3.2.2 Servidoresadministrativosnao policiais:

e  Sexo masculino: camisa polo; calca jeans; calcado discreto; barba aparada; cabelos penteados e,
quando compridos, presos.

*  Sexo feminino: camisa de manga curta/longa; calca jeans; calcado discreto; cabelos penteados e,
quando compridos, presos.
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3.2.3 Servidoresadministrativos policiais:

*  Sexo masculino: camisa oficial da Policia Civil, conforme resolucao da PCMG; calga jeans de cor
escura;calcadodiscreto; barbaaparada; cabelos penteadose,quando compridos, presos.

* Sexo feminino: camisa oficial da Policia Civil; calca jeans de cor escura; calcado discreto;
cabelos penteados e,quando compridos, presos.

3.2.4 Candidatoseinstrutores:

e Assimcomo osservidores da Comissao, candidatos e instrutores devem se apresentar com
vestimenta adequada, evitando transparéncias e decotes que possam gerar situacao de
desconforto paraambos.

3.3 DOHORARIOEDESLOCAMENTO

Os membros da Comissdao Examinadora na capital e no interior deverao observar as
seguintesregras:

3.3.1 Capital:

e Em veiculo OFICIAL, apresentar-se na sede do Detran-MG com 15 (quinze) minutos de
antecedénciadohorariomarcado paraasaida.

*  Emveiculo PARTICULAR, apresentar-se com 30 (trinta) minutos de antecedéncia ao secretario-
geralnolocal dotrabalho previamente informado (“ponto de apoio”).

3.3.2 Interior(sededaComissiao ExaminadoraPermanente):
e Deacordocomdeterminacdesdopresidente oudo coordenador daComissao Examinadoralocal.
34 DACONDUTAPESSOAL

A conduta pessoal dos que integram a Comissao Examinadora deve refletir os valores éticos e
morais defendidos pelo Detran-MG e pela Policia Civil de Minas Gerais. Assim, durante o exercicio da
atividade,ndo serao permitidas as seguintes condutas:

e Portar aparelho de comunicacao de qualquer natureza, exceto o estritamente autorizado
pelachefia.

e Fumar.

e  Compareceraolocalde examesob efeitode dlcool ou de substancias psicoativas.

e Ausentar-sedolocal designado sem préviaautorizacao.

e Comparecer ao local de aplicacao do exame tedrico-técnico e/ou de pratica de direcao veicular
guandonaoescalado.

e  Realizarqualquer atitude que perturbe ou cause transtorno aos trabalhosda Comissao.

e Apresentar-se paraoservicosemestardevidamentetrajado,incluindoousodocracha.

e  Avaliarcénjuge ou parente consanguineo até 3°grau.

e Fazer criticas depreciativas a chefia ou ao colega de trabalho, sobretudo na presenca de
instrutores e candidatos.

e Receberpresenteouvantagemdequalquer espécieemrazaodoexerciciode suasatribuicoes.
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* Valer-se do cargo para lograr proveito pessoal ou de outrem, em detrimento da dignidade da
funcaopublica.

*  Procederdeformadesidiosa.

*  Exercerquaisquer atividades que sejam incompativeis com o exercicio do cargo oufuncaoecomo
horariodetrabalho.

e Fazer uso de veiculo do Detran-MG nao importando o motivo, com ou sem justificativa,
para fins pessoais.

3.5 DOAMBIENTEDETRABALHO

E esperado o empenho de todos no sentido da implantacdo e preservacio de um ambiente de
trabalholimpo,saudavel,organizado, seguro e produtivo.

Por isso, ndo serao aceitos manifestacoes, acoes, comentdrios ou qualquer tipo de conduta
pautada pelo constrangimento, assédio, intimidacdo ou ofensa que possa atentar direta ou
indiretamente contrao ambiente em questao.

3.6 DAESCALADETRABALHO
3.6.1 Servidoresdeplantaooucomalgumimpedimento:

Os servidores que se enquadram na condicao de plantonistas ou qualquer outro impedimento
naoesporadicodeveraoinformar porescrito,até odia 10de cadamés,oseguinte:

* Escaladeplantaodoméssubsequente,constandodias e horariosde entradaesaidadotrabalho.
e Diasehorariosdeimpedimento.

3.6.2 PedidosdeafastamentodefinitivooutemporariodaComissao Examinadora:

e Apresentar requerimento, por escrito, a chefia da Banca Examinadora até o dia 10 do més que
anteceder ao afastamento.

e Oservidor afastado, a pedido, tera suareintegracao analisada por conveniéncia da Divisao
de Habilitacao.

e Oservidor afastado por ato punitivo, para retornar as atividades, apds deliberacao na forma da
Portaria646/2019, podendoser exigido acursodereciclagem/provatécnica/prova pratica.

3.6.3 Servidoresescalados:

e Permutassomente comautorizacdo préviadachefiadaBanca.

* Nos casos de viagens para o exercicio da funcao, é obrigatéria a apresentacao do contracheque
com antecedéncia razoavel para fins de recebimento das respectivas didrias, nos termos da
legislacdoemvigor.

e Emcasodonaocumprimento daescala, apresentar justificativa, por escrito, em até 48 (quarenta
eoito) horas,achefiadaBanca.

E obrigatériaadisponibilidade de,no minimo, dois sabados mensais.
Os casos excepcionais serao analisados pelachefiada Banca Examinadora.
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4, DOS VEICULOS

O veiculo de aprendizagem apresentado para o exame devera ser vistoriado pelo examinador
detransito,quantas vezes forem necessarias, afim de conferir se estao equipados com duplo comando
de freio e embreagem e retrovisor interno extra para uso do instrutor e do examinador, além dos
equipamentos obrigatdrios previstos na legislacdao, conforme disposto na Resolucao n° 789/20 do
CONTRAN. Devem ser observadas, ainda, de forma geral, as condicdes mecanicas, elétricas e de
segurancadoveiculo.

E vedado exame de direcdo em veiculo de cAmbio automatico para candidatos que nio
pertencemaComissaode Exames Especiais.

E permitido exame de direcao em veiculos com os seguintes componentes de fabrica: sensor
deré,assistentede arrancada, rebatimento automaticoderetrovisor.

Saoveiculos e equipamentos de aprendizagem, segundo cadacategoria:

- Categoria ACC: ciclomotores, bicicletas dotadas originalmente de motor elétrico auxiliar,
bemcomoaquelas quetiveremodispositivo motrizagregado.

- Categoria A: veiculos automotores de duas rodas, de, no minimo, 120 cc (cento e vinte
centimetros cubicos), com cambio mecanico, ndo sendo admitida alteracdo da capacidade
estabelecidapelofabricante,com,no maximo, cincoanosdefabricacao.

- Categoria B: veiculos automotores de quatro rodas, exceto quadriciculo, com cambio
mecanico,com,no maximo, oito anos de fabricacao.

- Categoria C: veiculo de carga com Peso Bruto Total (PBT) de, no minimo, 6.000 Kg (seis
mil quilogramas), ndo sendo admitida alteracdo da capacidade estabelecida pelo fabricante,
com no maximo quinze anos de fabricacao.

- Categoria D: veiculo de transporte de passageiro, motorizado, classificado de fabrica tipo
onibus, com, no minimo, 7,20 m (sete metros e vinte centimetros) de comprimento, utilizado no
transporte de passageiros,com,no maximo, 15 (quinze) anos de fabricacao.

- Categoria E: combinacao de veiculos onde o veiculo trator devera ser acoplado um reboque
ou semirreboque registrado com PBT de no minimo 6.000 kg (seis mil quilogramas) e comprimento
minimode 11 m(onze metros),com,no maximo, 15 (quinze) anos de fabricacao.

4.1 Dadocumentacao:
Oveiculodeverdestardevidamentelicenciado e, paratanto,deveraser apresentadoo

Certificadode Registroe Licenciamento do Veiculo (CRLV/CLA, CRLV-e) do exercicio vigente,de
acordocom portariadochefedo Detran-MG.
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5. EXAMES

51 EXAMETEORICO-TECNICO (PROVA DE LEGISLACAO DE TRANSITO)
5.1.1 Distribuicdodostrabalhos:

Ao secretario-geral ou coordenador compete a distribuicao dos trabalhos, ficando a
seu critério o sistema de rodizio entre os membros escalados no dia. Compete-lhe, ainda, a
abertura do pacote de provas, devendo ocorrer em sala e perante os candidatos, a excecao da
prova eletrénica. Na auséncia do secretéario-geral, o ato de abertura pode ser efetivado
também pelo coordenador.

5.1.2 Aplicacaodaprovateodrico-técnica
Recomendacoes:

. Identificar o candidato, conferindo suadocumentacaooriginal (carteirade identidade, carteirade
trabalho, carteira profissional, passaporte, carteira de identificacdo funcional, outro documento
publico que permita a identificacdo, ndao sendo admitidos documentos em mau estado de
conservacdoou quedificultemaidentificacido do candidato (vide Lei 12.037/09).

e Verificar osdados constantes namarcacaodaprovado candidato (exemplo:data, horarioelocal).

e Colher aassinatura do candidato nafolha de presenca, bem como a identificacdo biométrica nos
casosemaque couber.

e Orientaroscandidatossobreasinstrucoesdaprovaeocorreto preenchimentodo gabarito.

e  Proibiroacessodecandidatooupessoanao autorizadaasaladoexame,apdsiniciadaaprova.

e Naofazerqualguer apontamento naprovaouno gabaritodo candidato,sob pretexto algum.

«  Ederesponsabilidade do CFC orientar o candidato quanto as regras de documentos aceitos pela
Comissao Examinadora.

e Ocandidatodeverasercapazderealizar aassinaturaconforme documento apresentado.

5.1.3 Oservidorescaladoparafiscalizacao
Procedimentosimportantes:

* Nao se ausentar da salade prova, salvo quando estritamente necessario e sob a autorizacao
dosecretario-geral oudo coordenador.

e Estar disponivel para a devida orientacao ao candidato durante a prova, quando solicitado,
observando-se os limites permitidos nas normas.

*  Permanecer empontos de boaobservacaoafimdeevitar quaisquer tipos de fraudes.

e Avisar aos candidatos remanescentes o tempo restante do exame quando esse for de 10
(dez) minutos.

e Informar ao candidato que, caso o aparelho celular emita qualguer sinal sonoro, ele sera
retiradodasalade exame eteranotafinaligual azero.

5.1.4 Correcaodogabarito

Deve-se ter muita atencao na correcao manual dos gabaritos das provas, sendo imprescindivel
guetodosos gabaritos sejam assinados por dois examinadores.
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As canetas de tinta vermelha devem ser utilizadas nas questoes erradas, rasuradas, em branco
ou naqguelas em que o candidato assinalar mais de uma resposta. Lembre-se de anotar os pontos e
assinar, também com caneta de tinta vermelha, quando o candidato nao obtiver a pontuacao
necessaria-até 20 (vinte) pontos.

Nas questoes corretas daqueles gabaritos cujos candidatos obtiverem o total necessario para
a aprovacao, deve-se anotar a pontuacao alcancada e, em seguida, assinar com caneta de tinta azul -
superior a 20 (vinte) pontos.

Nos casos em que a pontuacdo for igual a 20 (vinte) ou a 21 (vinte e um) pontos,, resultando na
reprovacao ou aprovacao, respectivamente, do candidato, o gabarito devera ser revisado por outro
examinador da mesa de correcdo, de modo que ambos deverdo assinar o respectivo gabarito,
dificultando-se,comisso, possiveis erros nacorrecao.

Nos casos de rasura no gabarito por parte dos candidatos, os Examinadores, ao detecta-la,
deveraoencaminha-lo aosecretario-geral e coordenador parasolucao e, se este ndo puder resolver de
imediato, o casodeveraser encaminhado achefiaparaanalise edeliberacao.

A nota O (zero) sera atribuida ao candidato que entregar o gabarito em branco, com
marcacao diferente da estabelecida nasinstrucdes de preenchimento ou que estiver praticando
qualquertipodefraude.

5.1.5 Dadivulgacaodogabaritoedoresultado

A divulgacao do resultado obedecera aos seguintes lapsos temporais, de acordo com o
tipode correcao:

*  Prova eletrénica: resultado divulgado no painel eletrénico situado no local de realizacao do
exame, imediatamente apds oseutérmino.

*  Prova manual corrigida eletronicamente: resultado divulgado pelo site www.detrannet.mg.gov.br
no primeiro dia util apds a aplicacdo da prova, possibilitando ao candidato a visualizacao do
gabarito oficial.

*  Prova manual com correcdo manual: resultado divulgado minutos apés a saida do ultimo
candidatodasalade exame,comsua afixacaoem local visivel.

5.2 PROCEDIMENTOS GERAIS PARA O EXAME DE PRATICA VEICULAR (PROVA PRATICA -
CATEGORIASA/ACC,B,C,DeE)

Na prova de direcao veicular, seja para a categoria ACC, A, B, C, D ou E, o examinador de
transito deve se lembrar dos procedimentos basicos e sequenciais indicados a seguir:

1. Identificar-se ao candidato, conforme o documento reproduzido no item 3.1. Importante
lembrar que este atoinicial € o “cartdode visitas” do Detran-MG, de maneira que, nesse momento
quanto em tantos outros, devemos empreender uma atitude ética, transparente, respeitosa,
zelando pelanossaimagem, que, nesse instante, coincide com ado érgao que representamos. Um
cumprimento sinceroeumdesejo de boasorte em nadadesqualificardo aatuacao do examinador
de transito, servindo, simplesmente, de um nobre gesto indicador de que nao é inimigo do
candidato, mas somente seu avaliador.

2. ldentificar o candidato, conferindo sua documentacdo original (item 7.1.2), bem como sua
Licencade Aprendizagemde Direcao Veicular (LADV).

3. ldentificar o instrutor por meio da apresentacdo, em bom estado de conservacao, dos
seguintes documentos:
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A-Carteiradeidentidade ou equivalente.

B - Carteira Nacional de Habilitacao de categoriaigual ou superior a categoria pretendida
pelocandidato.

C-Carteiraderegistrodeinstrutor.

D - Identificar evistoriaroveiculo.

5.3 DOCANDIDATOEDOINSTRUTOR

Uma relacao de confianga € construida com respeito. Assim, as nossas atitudes devem ser
transparentes para serem respeitadas, temos que ser e dar o exemplo para exigir. Respeitando as
leis, as diretrizes e os principios, teremos elevados padrdes éticos e seremos um érgao admirado e
respeitado. Essa introducao é necessaria, pois ndo temos como impor regras para candidatos e
instrutores as quais nao seguimos. Como impor proibicao do fumo, se fumamos? Como exigir
vestuario adequado, se ndo nos vestimos adequadamente? Atitudes transparentes levam ao
respeito dos colegas, colaboradores, candidatos, enfim, de toda a sociedade. Lembrem-se, antes
deiniciaraprova, é necessario,de formaisentae cordial, orientar de o candidato quanto ao exame
a ser realizado, buscando tranquiliza-lo, abrindo um canal de comunicacao para que sejam
estabelecidos e compreendidos os comandos avaliativos no transcorrer da prova, até porque,
durante erealizacao do exame, ndo é bom que conversemos ou facamos quaisquer comentarios, a
excecao de casos de extrema necessidade.

5.3.1 Candidato

A fim de garantir a seguranca dos candidatos a obtencdo da Permissao para Dirigir nas
categorias Ae ACC,deve-se exigir como vestimentaobrigatériano exame as pecas seguintes:
1. Calcacomprida,nominimo,atéotornozelo.
2 Camisacommangas.
3. Capacetedeacordocomasresolucoesdo CONTRAN.
4 Calcadofechado e preso aos pés.

5.3.2 Comportamentodocandidatoedosinstrutores:
Aos candidatos aos exames tedrico-técnicoede praticadedirecao veicular é vedado:

e Portar arma de fogo (deve ser deixada sob a guarda do secretario-geral ou do coordenador,
juntamente dadocumentacao exigida por lei).

*  Manterligadooaparelhodecomunicacidode qualquer naturezadurante o exame.

e Fumar.

e Trajar-se inadequadamente (short, saia, vestido curto, roupas decotadas ou que deixem a
mostra parte do corpo, assim como camisetasem manga).

*  Utilizarcalgadoinadequado ou estar descalco,em se tratando de exame de pratica veicular.

e Trajar ou exibir camisa, calca, distintivo ou qualquer simbolo que identifique a instituicdo a
quesevincula.
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Aoinstrutordetransito é vedado:
e  Fumar.
e Trajar-se inadequadamente (short, saia, vestido curto, roupas decotadas ou que deixem a
mostra parte do corpo, assim como camisetasem manga).
*  Utilizarcalgadoinadequadoou estar descalco.

5.3.3. Examinadorecandidato

Como ja estabelecemos um canal de comunicacao com o candidato pode haver a necessidade
de intervencao durante o exame. Assim, por razdes de seguranca, o correto é expressar o comando
paraaparadado veiculo em local seguro. Esclareca ao candidato sobre aimportancia da comunicacao
paraquesejamouvidos e compreendidos os comandos avaliativos.

Nos casos em que se fizer necessaria a intervencao durante o exame, por razoes de seguranca,
pareoveiculoemlocal seguro,esclarecendo ao candidato sobre amedidatomada.

No exame de direcao para as categorias A e ACC ocorrendo qualquer falta eliminatoéria, o
candidato deverd ser retirado da pista da prova, observando-se as condicdes de seguranca, momento
emquedeveserrecolhidosamarcacaodoexameeoboletimdeavaliacao.

Na prova de direcao veicular, de candidato deficiente fisico ou que tenha necessidades
especiais, os procedimentos adotados sao os acimatranscritos, acrescidos de:

* O veiculo devera atender as determinacdes do art. 15, paragrafo unico, da Resolucao n°
789/2020 do CONTRAN, assim como em relacdo as adaptacdes constantes do respectivo laudo
pericial,emitido pelaSecaode Exames Especiais deste Detran-MG.

* O candidato ou o condutor que estiver habilitando-se ou reabilitando-se podera utilizar veiculo
particular no exame, cabendo cumprir com o disposto em resolucao do CONTRAN que exige a
afixacao de faixas nas laterais e na traseira do veiculo com a inscricdo: Veiculo Em Exame (faixa
imantadaoudetecido).

e Qualquer avaliacao ou reavaliacao das condicoes fisicas, psicolégicas, adaptacdes de candidatos
ou condutores que tenham necessidades especiais e/ou eventuais adaptacdes do veiculo
compete exclusivamente a Secdo de Exames Especiais do Detran-MG. Por isso, cabe aos
examinadores informar ao secretdrio-geral responsavel a observancia de tais circunstancias.
Caso julgue necessario, o secretario relatara a necessidade de encaminhar o candidato/veiculo
paraareavaliacaonasecaosupramencionada.

E vedado ao examinador de transito que n3o estiver no comando manifestar-se durante a
execucaodoexame.

Na prova de direcao veicular da categoria B, recomenda-se exigir do candidato o
desenvolvimentodoveiculo atéa 3*marcha.

Na prova de direcao veicular das categorias C e D, recomenda-se exigir do candidato o
desenvolvimentodoveiculo até a4®marcha.

Apds arealizacao do exame, o resultado sera divulgado ao candidato somente na presenca
deseuinstrutor.
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ANEXO UNICO
PROCEDIMENTOS TECNICOS
1. CATEGORIAS"Ae ACC»
Procedimentos gerais aseremutilizados nos postos de observacao - cabines 1a5:
e Equipamentos obrigatérios do candidato: capacete (uso adequado, viseira fechada e
transparente e correiajugular devidamente afixada); calcado e vestimenta adequados.

* Todososequipamentosobrigatdriosdoveiculo.

Procedimentos especificos parao postode observacio 1:
(Identificacdoevistoria)

CANDIDATO VEICULO

Postura e uso de vestimenta nos termos das
resolucoes do CONTRAN

Acionamento de farol

Acionamento da partida

Posicdo de descanso e pedal da partida

Equilibrio ao iniciar o movimento

Motor - funcionamento e aceleracao irregular

Atencao difusa na saida

Marchainadequada

Uso de um pé de apoio

Colocar o motor em funcionamento quando ja
engrenado

Observar ao colocar o veiculo em movimento

Sinalizar ao entrar no “oito”

Uso de viseira

Uso correto da correia jugular

Uso de capacete dentro das normas do CONTRAN
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Procedimentos especificos parao postode observacio 2:

(Oitoelabirinto)

CANDIDATO

VEICULO

Equilibrio em movimento

Farol aceso

Atencao a sinalizacao e aos cruzamentos

Posicionamento do descanso e pedal de partida

Invasao de faixa

Interrupcao do funcionamento do motor

Uso de um pé de apoio

No caso de interrupcao, desengrenar para dar
partida

Sinalizar ao entrar no “labirinto”

Sinalizar ao ser parado pelo examinador

Uso de viseira

Uso correto da correia jugular

Conversoes e invasao de faixa

Colocar o(s) pé(s) no chdo com o veiculo em
movimento

Procedimentos especificos paraopostode observacao 3:

(Rampa)

CANDIDATO

VEICULO

Equilibrio em movimento

Farol aceso

Atencdo as arrancadas em frente ao posto de
observacao e na rampa (olhar para tras)

Posicionamento do descanso e pedal de partida

Equilibrio durante a mudanca do pé de apoio

Interrupcao do funcionamento do motor

Dificuldade ao engrenar/desengrenar
amarcha adequada

Colocar o motor em funcionamento ja engrenado

Colocar o veiculo em movimento com
desequilibrio narampa

O veiculo deve estar posicionado com
as rodas no aclive

Conversoes e invasao de faixa

Roda dianteira ou traseira fora do aclive seré
considerado descumprir o percurso (falta 1b)

Colocar o(s) pé(s) no chdo com o veiculo em
movimento
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Procedimentos especificos parao postode observacio4:
(Cones)

CANDIDATO VEICULO
Equilibrio
no movimento sinuoso; entre os cones;
. -~ Farol aceso
no trafegar em movimento retilineo;
abalroar ou derrubar cones
Invasao de faixas
no movimento sinuoso; Posicionamento do descanso e
nas curvas; pedal de partida
nas retas
Conversodes e invasao de faixas Interrupcao do funcionamento do motor
Uso de um pé de apoio Entrar na prancha lateralmente (falta 1b)
Atencao a sinalizacao
Colocar ofs) pé(s) no chdo com o veiculo em
movimento
Procedimentos especificos parao postode observacio 5:
(Prancha)
CANDIDATO VEICULO
Equilibrio;
No trafegar, nas curvas, no trafegar, nas retas, no transpor Farol aceso

a prancha, no parar

Posicionamento do descanso e
pedal de partida

Interrupgao do funcionamento do
motor

Recolhimento da ficha de pontuacao

Observacao se o candidato sai da prancha

Conversoes e invasio de faixa

“Art. 196. Deixar de indicar com antecedéncia, mediante gesto regulamentar de braco ou luz
indicadora de direcao do veiculo, o inicio da marcha, a realizacao da manobra de parar o veiculo, a
mudancadedirecdooufaixadecirculacdo”- (infracdograve)

Dessaformaéimportante semprelembrar que ocandidatodeverasinalizar:
e Quandodeterminada a parada pelo examinador de transito, devendo, além de sinalizar, deslocar
oveiculomaisadireitaparaobordodapista.
e Quandoexecutar aparadanarampa,devendo sinalizar ao parar e ao sair,alémdeobservar asaida
olhandoparatras.
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2. CATEGORIAS B,C,DeE

O exame de direcao veicular para o veiculo de quatro ou mais rodas sera realizado de acordo
com a legislacao vigente, em duas etapas e por duplas diferentes de examinadores, exceto em casos
excepcionaisedevidamentejustificados.

O secretario-geral devera distribuir os exames de modo a evitar repeticao dos
examinadores para os mesmos CFCs, demostrando total transparéncia nos trabalhos. E vedado
exame de direcido em veiculo de cambio automatico para candidatos que nao pertencem a
Comissaode Exames Especiais.

Colocacaoemvagadelimitadapor balizasremoviveis.
1. Procedimentos gerais:

Aorealizar aprovadebaliza,deve-seobservar:

e  Oposicionamentodoscones.

* Aatencao e asinalizacdo onde o candidato devera sinalizar sua intencao mediante acionamento
daluzindicadorade mudancadedirecao (seta).

* Adistancialateraldeseguranca.

* Seengrenouamarchacorreta.

e Atencao a retaguarda do veiculo, antes e durante o movimento para tras, inclusive aos
retrovisores.

* Odominiodaembreagem,daaceleracaoedomovimentodurante aexecucaodamanobra.

e Sehouveinterrupcaodofuncionamentodomotor.

e Se,aotérmino da manobra, posicionou o veiculo junto e paralelo ao meio-fio, ocupando o menor
espaco possivel. (Se necessario, o candidato poderaalinhar o veiculo afrente).

. Paraumanovatentativa,ocandidatodeverasaircomocarrodavaga.

e Aposicdodoveiculojuntoe paraleloao meio-fiodeve ser de acordocomoartigo48do CTB, tendo
emyvistatratar-sedeexamededirecao.

2. Procedimentos especificos paraamanobradebaliza:

A baliza serd realizada entre cones removiveis, onde serdo utilizados 4 (quatro) cones,
observando-se odistanciamento:

e  6m(seismetros)docentrodeumcone aooutro, paralelo ao meio-fio.

e 2,50 m (dois metros e meio) distante da guia da calcada para o cone mais distante e 50 cm
(cinquenta centimetros) da guiada calcadado cone mais proximo ao meio-fio.

e Oexamedeverdserobservado por doisexaminadores.

* Umexaminador ficara dentro do veiculo, avaliando o comportamento do candidato relativo ao
dominio e a atencao durante a execucao da manobra, e pontuando as faltas cometidas no
boletimde avaliacao.

*  Ooutroexaminador ficara posicionadoforadoveiculo,avaliando adistanciaemrelacao as balizas
e aomeio-fio,cronometrando o tempo do exame, conforme a categoria.

e Ocrondémetrodeveraseriniciadoapdsocandidatovirarachave naignicao.
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Etapa:direcaodoveiculonaviapublicaurbanaourural

Durante aprovaveicular,oexaminador de transito:
Escolherd um percurso que apresente obstaculos e dificuldades apropriados a avaliacao
do candidato.
Observara aspectos no candidato relativos ao posicionamento correto das maos ao volante, sua
atencao,asegurancaeodesembaracodemonstrados.
Compete ao examinador da frente comandar os exames e ao examinador de tras conferir os
documentos e marcar as eventuais faltas noboletim de avaliacao.

Noiniciodaprova,oexaminador detransitodeveraobservar ositens abaixo:
Espelhos retrovisores devem ser sempre observados com antecedéncia durante toda e qualquer
manobraesaode uso exclusivodo candidato,comexcecaodoretrovisorinterno extra.
Fechamentodas portas.
Funcionamento do sistema videomonitoramento, quandoimplantado.
Ajustedobancoedoencostode cabeca.
Colocacaoeajustedocintodeseguranca.
Ajustedapalainternadeprotecdocontraosol,quandonecessario.
Partidado motordeformacorreta.
Pontoneutrodurante partidado motor ouusodaembreagem casoengrenado.
Asindicacoesdo painel (luzes e marcadores).
Indicadoresdedirecao.
Freiodeestacionamento.
Usodolimpador de para-brisas sob chuvaedodesembacador dovidrotraseiro,quando houver.

Aoiniciar omovimentodoveiculo,observar:
Marchacorretaparaoiniciodo movimento.
Atencaonasaida(olhandoparatras).

Dominiodaembreageme acelerador (velocidade, agilidade, habilidade).
Interrupcaodomotor.

Durante o percursodaprova,observar:
Mudancade marcha.
Indicadoresdedirecao.
Interrupcaodomotor.
Movimentosirregulares.
Observacaodotransito,daviaedosespelhosretrovisores.
Ao solicitar a reducdao das marchas sem imobilizar o veiculo, verificar se realizou
procedimento correto.

Aorealizar conversdes, observar:
Aatencdoeasinalizacdo antecedendo aodeslocamento.
Seaconversaofoirealizadadentrodafaixaprépriacomseguranca.
Odominiodoveiculodurante aconversao.
Se,aoterminaraconversao,oveiculoocupaafaixaprépria.
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Ao aproximar derotatdrias:
* Naoanteciparaocandidatoanecessidade de contornar arotatoéria.
* Indicarapenasadirecaoaserseguida.

Ao aproximar de cruzamento,observar:
* Atencaoasinalizacaoexistentenolocal.
e  Avelocidade nomomento (reducdo adequadadas marchas).
e Ocumprimentodasnormasgeraisdecirculacdo e conduta.
* Areacdaoamovimentacaodeoutrosveiculose pedestres.

Aorealizar manobras:
e Verificar,antesdesolicitar asmanobras pretendidas, as condicoes de segurancadavia.
*  Seocorrer,durante amanobra,algumaanormalidade que coloque o veiculo emsituacao criticaou
emergencial, o examinador de transito devera acionar o sinal de alerta e intervir no sentido de
evitarumpossivel acidente. Feitaaintervencao, o candidato estard automaticamentereprovado.

Observar no controlede embreagem:
e Aatencaoaosretrovisores.
e Asinalizacdoindicativaao parar(sinal de braco apenas emfiladupla).
e Seengrenououreduziucorretamente as marchas (aoreduzir,observar seretirou o pé do pedal de
embreagem).
* Odominiodoveiculoaorealizaramanobra.
*  Sehouveinterrupcaodofuncionamentodomotor.
*  Oposicionamento corretodoveiculonavia.

Observar namanobrade marchaaré:
* Aatencaoeasinalizacdoaoparar.
* Adistanciajuntoeparalelaaomeio-fio.
* Seengrenouamarchacorreta.
e Atencdo a retaguarda do veiculo, antes e durante o movimento para trds, inclusive aos
retrovisores.
Dominio durante a execucdo da manobra (a manobra deve ser executada paralela ao meio-fio
dentrodoespacode deslocamento necessario).
*  Sehouveinterrupcaodofuncionamentodomotor.
Nao é necessario que o candidato retire o pé totalmente da embreagem durante a
execucaodamanobra.

2. Procedimentos especificos paraacategoriaE (veiculo articulado)
Antesdeiniciaraprova,oexaminador de transito deverasolicitar ao candidato a verificacaodo

funcionamentode:

e Buzinaurbana.

e Sistemadefreio(pressaodoare manetedefreio).

*  Duplocomandodefreioeembreagem.

e Conjunto:cavalomecanicoecarreta.

* Indicadoresde movimentacaodacacamba.

¢ Sistemadefreios(pressiodoaremanetedosemirreboque).
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Aorealizar manobras:
e Verificar,antesdesolicitar asmanobras pretendidas, as condicdes de segurancadavia.

1. Naconversaoadireita,observar:

e Seoveiculoposicionou-se alinhado corretamente na faixa propria e efetuou aconversdaoomais a
direitapossivel,conforme o seudimensionamento.

* Oconjuntoderodastraseirodoladodireitodacarretadeve passar juntoaomeio-fio.

2. Naconversaoaesquerda,observar:

 Searodadianteiraesquerdado cavalomecanico (veiculotrator) passou nasimediacdes do centro
imaginario do cruzamento. Ao concluir a conversao o veiculo deve estar posicionado na faixa
prépria.

3. Manobradeestacionamentoemré:

* Determinar ao candidato que pare o veiculo alinhado, numa distancia aproximada de 2 m (dois
metros)do meio-fioe,emmarchaaré,estaciona-lojunto e paralelo ao meio-fio.

e Verificarseocandidatoacionouopisca-alerta.

* Aofinaldamanobra,verificarodominiodadirecdoe o posicionamento.

No cumprimento de todos esses procedimentos, serd permitido, em casos excepcionais,
atingir,quando emvias estreitas,acontramaodedirecao,observadaadevidaseguranca.

Na prova de direcao veicular da categoria E, recomenda-se o uso das duas caixas, quando o
veiculofordotadodelas,deformaprogressivaeregressiva.

St TERMINOLOGIA DECOMUNICAGAO

Parafacilitar acomunicacao, evitando enganos e mal-entendidos durante arealizacaodaprova
dedirecaoveicular,recomenda-se a utilizacdo dos seguintes termos padronizados:
* Iniciodaprova:“coloqueoveiculoem movimento”.
* Imobilizacdodoveiculo: “pareoveiculo”.
*  Manobras:

Conversbes: “virea..”

Ré:

“Pareoveiculo”.

“Facaamarchaaré”.

“Prossiganoexame”.

Controledeembreagemno aclive:

“Pare o veiculo sem o uso dos freios” ou reduzindo as marchas ou, ainda, no controle de
embreagem.

“Prossiganoexame”.

Controlede embreagemnodeclive:

“Pare o veiculo; permanecacom o veiculo paradosem usodosfreios”.

“Prossiganoexame”.

Rotatéria:

“Virea..!

“Retorne”.
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Qualquer aviso ao candidato, referente a seus procedimentos incorretos durante a prova,
devera ser dado com o veiculo estando imobilizado.
Um alerta, em carater excepcional, podera ocorrer durante a prova.

4. BOLETIMDEAVALIACAO

O preenchimentodoboletimde avaliacdo é obrigatério.

As faltas estao elencadas na Resolucao n° 789/20 do CONTRAN, devendo ser observadas as
atualizacdes advindas de novasregulamentacoes.

Nos exames das categorias ACC e A, quando o condutor cometer infracao de natureza
eliminatéria, deverd ser retirado da pista. As faixas delimitadoras do aclive, na rampa, ndo sao
consideradasfaixas de percurso.

DISPOSICOESFINAIS

Nuncatermine o exame sem que se tenhaum resultado definido. Caso necessario, prolongue-o
um pouco mais até chegaraumaconclusaoarespeitodaaprovacaooudareprovacao.

Nuncafinalize oexame emfiladupla;comveiculo estacionadoincorretamente.

Nunca determine manobras em locais proibidos; auséncia do uso do cinto de seguranca pelo
examinador, etc.

Evite manobras (marcha a ré, controles) no inicio e no final do exame, bem como nos aclives e
declives acentuados do percurso, etc.

Mais orientacdes:
Ao lancar os resultados dos exames tedrico-técnico (prova de legislacdo) e de direcdo veicular,
lembrarde:

* RegistrardeformabemlegivelonimerodoMaspdoavaliador.

* Assinarodocumentodeformaidénticaaconstante nafichadeidentificacao.

e Lancaroresultadodeformacorretanosdizeresaprovado (azul) ereprovado (vermelho).
*  Entregaraocandidatocépiadoboletimdeavaliacdo doexame dedirecao veicular.

Senhor componente da Comissao Examinadora, ndo se esqueca de que somente o secretario-
geraleocoordenador podem libera-lodas funcoes.
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